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  به نام خدا

  طرح درس آيين نگارش و ويرايش

  ويژة دانشجويان رشتة ادبيات فارسي

  اهداف

آشنايي دانشجويان با اصول، ابزارها و فنون نگارش؛ آشنايي مقدّماتي با اصول ويرايش، و مهارت يافتن نسبي دانشجويان در تدوين 
  و .... هاي سفر،نگاري و يادداشتنويسي، خاطرهمكاتبات اداري، گزارش

  مواد و مباحث درسي

  نويسي؛ ضرورت درستجلسة اوّل: كليّاتي دربارة نگارش و ويرايش؛ ضرورت نوشتن

  هاي زباني (عادي، ادبي، علمي، محاوره و ...)دوم: گونه جلسة

  مكالمه و مناظره و ...)بندي، هاي پرورش مطلب (تعريف، توصيف، استدلال، استشهاد، مقايسه، تقسيمشيوه بلاغت متن فارسي؛سوم:  جلسة

  نويسيچهارم: اصول و فنون نامه جلسة

  ها در كلاسهايي از مكاتبات اداري و شخصي، و بررسي آنجلسة پنجم: نوشتن نمونه

  نويسيم: اصول و فنون گزارششش جلسة

  ها در كلاسهايي از گزارش، و بررسي آننوشتن نمونهم: هفت جلسة

  نويسينويسي و سفرنامهاصول و فنون خاطرهجلسة هشتم: 

  ها و انواع): ويرايش (تعاريف، معيارها، روشنهم جلسة

  م: ويرايش زباني (خطاهاي مصداقي، خطاهاي نوعي، عربي در فارسي و...)ده جلسة

  ويرايش متن نمونه در كلاس و جستجوي مصاديق خطا در آن.م: يازده جلسة

لد، صفحة عنوان، صفحة حقوق، صفحة عنوان لاتين، تنظيم نامه و شرح پشت جتهية معرفي(متن ويرايش ساختاري : دوازدهم جلسة
  ها، و ...)شناسنامة كتاب، تهية فهرست

  ويرايش متن نمونه در كلاس و جستجوي مصاديق خطا در متن.دهم: سيز جلسة

گذاري، پانوشت، ارجاعات، اعراب نويسي،هاي فصل و وصل، آوانويسي، حرفچهاردهم: ويرايش فنّي (شيوة املاي فارسي، نشانه جلسة
  نامه، فهرست مندرجات، فهرست تفصيلي و ...)ها، فهرست راهنما، واژهشناسي، اعداد و ارقام، ضبط اعلام، جداول و نمودارها و نقشهكتاب

  پانزدهم: ويرايش متن نمونه در كلاس جلسة
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  شانزدهم: مروري بر مباحث گذشته و   جلسة

  ان نيمسالهفدهم: آزمون پاي جلسة

  وظايف دانشجويان

شده؛ مشاركت در هاي تعيينمطالعة منابع درسي؛ انجام كارهاي عملي، نظير: نگارش متن به تناسب مباحث كلاسي؛ ويرايش متن
  هاي كلاسي؛ گذراندن آزمون پايان ترمفعاليت

  منبع اصلي

  كتاب نگارش و ويرايش احمد سمعيي گيلاني، انتشارات سمت

  منابع فرعي

  ؛ زبان و نگارش فارسي، گروه نويسندگان.مكاتبات اداري، حسن ذوالفقاري؛ ننويسيم، ابوالحسن نجفي غلط

  ارزشيابي درسي

  نمره ٦          انجام تكاليف درسي (نوشتن و ويرايش متن)

  نمره ١٢                  آزمون پايان ترم 

 نمره ٢  هاي كلاسي و مشاركت در بحث)نمرة كلاسي (طبق نظر استاد و براساس فعاليت


